UBND HUYEN DUONG MINH CHAU  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 676/TB-PGD&DT Huyén Duong Minh Chdu, ngay 09 thang 9 nam 2020
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu doi véi can b, cong chirc, vién chirc
Phong Gidao duc va Dao tao huyén Dwong Minh Chau

Cin ot Quyét dinh sé 06/2015/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2015 ciia Uy
ban nhan dan huyén Duong Minh Chéu v& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chiic ctia phong Gido dyc va Dao tao huyén Duong Minh
Chau;

Cin clr yéu cdu cong tac va ning luc chuyén mén nghiép vu clia can bd, cong
chtrc, vién chirc Phong Gido duc va Dao tao huyén;

Phong Gido duc va Pao tao huyén Duong Minh Chau phén céng nhiém vu cén
bo, céng chirc, vién chirc Phong Gido duc va Dao tao huyén, cu thé nhu sau:

I. Nguyén tiic chung

1. Phong Gi4o duc va Pao tao 1am viéc theo ché d6 thu ‘trudng. Moi hoat dong cua
co quan phai tuan tha cac quy dinh cta phap luét, Quy ché 1am viéc cua Phong Gido
duc va Pao tao va céc van ban quan ly. Can b9, cong chure, vién chue thude Phong
Gido dyc va Dao tao phai xur ly va giai quyét cong viéc ding trinh tu, thi tuc, pham vi
trach nhiém, thAm quyeén.

2. Cé nhén duge phén cong linh vye nao cht dong can cir vao tinh hinh nhiém vy
va c4c vén ban chi dao cia cép trén va tinh hinh thyc té cla dia phuong xay dung ké
hoach trinh 13nh dao phé duyét, cudi mdi thang bao cdo va trién khai ké hoach trong
cudc hop thuong ky. Ca nhan dugce phén cong linh vuc nao thi chiu trach nhi€m vé linh
vuc do.

3. Hd so thude linh vuc nao thi do ngudi dwoc phan cong linh vuc d6 thiét lap,
cung v6i van thu luu trit. Khi ¢6 doan kiém tra phai cé di ho so theo quy dinh.
4. Nhiém vu cua can bg, cong chire, vién chirc la thing thin trao ddi, phbi hop

chat ch& dam bao tinh théng nhét va hiéu qua, phat huy tinh sang tao, chi dong cua ca
nhén va tinh thin phbi hop dé hoan thanh tét nhiém vu.

5, Ngoa1 nhitng nhiém vu dugc phan cong tit ca can bo, cong chue, vién chue deu
phai tham gia cac cong tac kiém nhiém khac khi dugc 1dnh dao hodc cap c¢6 thim quyén
giao.

IL. Phan céng nhiém vu cu thé
1. Ong Phan Thanh Théan - Truwéng phong

- Lanh dao, diéu hanh toan dién cac hoat dong cla kvngénh giao duc va dao tao
huyén theo chirc néng, nhiém vu da dugc giao; nhitng nhiém vu va cong viéc dugc
UBND huyén giao phong Gido duc va Dao tao hodc uy quyén cho Trudng phong.
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- Tryc tiép theo ddi, chi dao cac linh vuc cong tac: To chirc cén bo; Kiém tra; Ké
hoach - Tai chinh; Phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; Phat
trlen nguon nhan lyc; Xdy dyng nong thén méi; Chuong trinh phat trién dong bo két
chu ha tAng kinh té-xa hoi; Phong, chéng lut bio; Gido duc Qudc phong - An ninh.

- Ky ban chinh, ban sao bing tét nghiép Trung hoc co sé.

- Phu trach dia ban: Thi trin, Sudi P4, Phan, Bau Ning.

2. Ba Huynh Thi Bé Liéu - Phé Trwéng phong

- Gitp Truong phong theo ddi, chi dao mot s6 linh vuc cong tac: Gido dyc mam
non, tiéu hoc; Phé cap giao duc-x6a mu chit; kiém dinh chét luong gido duc va truong
chuan qubc gia; Bao hiém y té; Cham lo gido duc dan tdc, gido duc tré khuyet tat; Dan
sb, ké hoach hoa gia dinh, vi su tién bd phu nit; V@& sinh an toan thuc pham, y te nha

hoc dudng trong trudng hoc; Phébi hop v6i Cong doan co quan cham lo doi sdng céan
bd, cong chirc trong co quan.

- Trye tiép thuc hién cong tac: Cong tac phu nir; Dan sd, ké hoach hoa gia dinh;
Vi su ti€n bd phu ntt.

- Thyc hién m6t sb nhiém vu khac do Truéng phong phéan cong.

- Phu trach dia ban: Cha La, Cau Khéi, Truéng Mit.

3. Ong Pham Ngé Phiic Nguyén - Phé Truéng phong

- Giup Trudng phong theo ddi, chi dao mot sd linh vuc cong tac: Gido duc trung
hoc co s&; Thi dua - khen thudng - ky luat; Khao thi; Hoat dong ngoai gio, hoat dong
Doan-Dgi; Cong tac thanh nién, hoat dong he; An toan giao thong; Phong trao toan dan
doan két xay dung doi sdng vin héa truong hoc; Gido duc phap luét; Cong tac phap

ché; Gigo duc thé chit; Chit thap do; Khuyén hoc, Trung tim Hoc tap cOng déng; B6i
dudng thudng xuyén.

- Ky ban sao Bang tot nghiép Trung hoc co s6.

- Truc tiép thuc hién cong tac: Cong tac gido duc phap luat; An ninh trét ty; Don
vi vin héa; Chit thap do; Thanh thiéu nién; Hoi khuyén hoc.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc do Trudng phong phan cong.
- Phu trach dia ban: Phuéc Ninh, Phude Minh, Loc Ninh, Bén Cui.
4. Ong Cao Thanh Dii - Chuyyén vién

- Phu trach va tham muu thyc hién cac linh vuc cong tac: Hanh chinh téng hop;
Thi dua khen thuéng; Kiém tra, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, to cao; Phong,
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Léanh dao phan cong.
- Phu trach dia ban xa Phude Ninh, Phuée Minh.
5. Ong Ping Viin Nim - Chuyén vién

“

- Phu trach va tham muu thyc hién cac linh vuc cong tac: T4 chiic cén b, dao tao
bdi dudng; Cép phép day thém hoc thém; Cai cach hanh chinh; Dan véan chinh quyén;
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Thanh l4p va hoat dong nha truong, nha tré, 16p mam non ngoai cong 1ap; Quy ché dan
chu, quy ché lam viéc cia co quan; K& khai tai san, thu nhép.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Lénh dao phén cong.

- Phu trach dia ban xa Bau Nang, Cha La.

6. Ong Huynh Viin Phat - Chuyén vién

- Phu trach va tham muu thuc hién céc linh vuc cong tac: Phd cap ggéo dug - x0a
mu chit; Chu tri Hoat dong ngoai gio 1én 16p; Trung tdm Hoc tdp cong dong; To chuc
Hoi khoé Phu Pong; K€ hoach phat trien giao duc; Co s& véat chat; Thu vién - thiét bi;
Cong nghé thong tin.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do Lénh dao phén cong.

- Phy tréch dia ban xa Loc Ninh, Bén Cui.

7. Ong Pham Thanh Thai - Chuyén vién

- Phu tréch va tham muu thuc hién cac linh vuc cong tac: Chuyén mon bic trung
hoc co s; Khao thi; Phd cap gido duc trung hoc co s& va phd cap trung hoc phd thong;
Panh gia chuan nghé nghiép béc trung hoc co so; Xét cong nhén t6t nghiép THCS; Cap
phat van bang, An toan giao thong bac THCS; Ké hoach tuyén sinh 16p 6, 10 va chu tri
ké hoach tuyén sinh 16p 1, 6, 10 va cong tac phan ludng hoc sinh sau TN THCS; Co s6
dit liéu THCS; Kiém dinh va truong chuan quoc gia THCS; B6i dudng thuong xuyén
bac THCS va chu tri cong tac boi dudng thuong xuyén 3 bac hoc; Y té trudng hoc
THCS; Thu quy co quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao phén cong.

- Phu trach dia ban x& Cau Khoi, Truong Mit.

8. Ba Mai Thi Kim Ngan - Chuyén vién

- Phu trach va tham muu thyc hién céc linh vyc cong tac: Chuyén mén béc tidu
hoc; Phé cép gido duc tiéu hoc; Pénh gi4 chuin nghé nghi€p béc tleu hoc; Xét hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc; Kiém dinh va trudng chuin quéc gia tiéu hoc; Ké hoach
tuyén sinh 16p 1; An toan giao thong béc tiéu hoc; Chu tri cong tac an toan giao thong 3
bac hoc; Thu vién tk}én thién, thu vién udc mo; Co s0 dir liéu béc tiéu hoc; Boi dudng
thudng xuyén bic tiéu hoc; Thu ky co quan; Y té - Nha hoc duong trudng tiéu hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phan cong.

- Phy tréch dia ban xa Suéi Da.

9. Ba Nguyén Thi Thwong - Chuyén vién

- Phu trach va tham muu thyc hién céc linh vyc cong tac: Chuyén mon bac mam
non; Phd cap gido duc mim non 5 tu01 Pénh gia chuin nghé nghiép béc mim non;
Kiém dinh va truong chuin qudc gia mam non; An toan giao thong bac mam non; Chu
tri cong tacy té trudng hoc; Co so dir liéu bac mam non; Bi dudng thudng xuyén bac
mam non; Cong tdc VSATTP trong toan nganh.

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Lanh dao phan céng.

- Phu trach dia ban Thi trin Duong Minh Chéu, xa Phan.
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10. Ba Pinh Thj Hong Nhung - Chuyén vién

- Phy trach va tham muu thyc hién céc linh vuc cong tac: Tai chinh - ké toan;
Quan ly tai chinh, tai san co quan va céc truong hoc truc thudc; Cép gidy nghi phép
toan nganh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao phan cong.

11. Ong Pham Hoai Linh - Nhén vién

- B4o vé tai san co quan, phong chdng chay né; An ninh trét tu trong co quan.
- Thuc hién cac nhiém vy khac do Lénh dao phén cong.

Trén ddy 13 vin ban phin cong nhiém vu can b, cong chirc, vién chic Phong
Giao duc va Dao tao huyen Duong Minh Chéu, trong qué trinh thyc hién nhi€ém vu
cong tac chuyén moén néu viéc phén cong chua hop 1y s& duoc didu chinh, bd sung cho
phu hgp chirc néng, nhi€ém vu, quyén han, co cau t8 churc va bién ché cia Phong Gido

duc va Dao tao.

Phong Gido duc va Dao tao thong bao dén can bd, cong chirc, vién chirc co quan
va cac don vi truong hoc truc thude biét dé thuan tién trong lién hé cong tac./.

Noi nhén: /%f// TRUONG PHONG
- LD, CC, VC Phong GD&DT;
- Céc truong truc thudc;

- Luu: VT, TCCB.




